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Smeérnice

Smérnice pro zadavani verejnych zakazek v
podminkach obce Chbany

Starosta Obce Chbany svym rozhodnutim schvaluje dne 2.6.2025 tuto smérmnici.
Smérnice nabyva uéinnosti dne 3.6.2025.

_ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Touto smérnici se upravuji zasady a postupy pfi zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu (dale jen zakazka) a upfesiuji pravidla pro uzavirani smluvnich vztah( s
dodavateli stavebnich praci, sluzeb a dodavek.

2. Obec Chbany je podle § 4 zakona 134/2016 Sb. odst. (1) pism. d) o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich pfedpish Vefejnym zadavatelem.

3. Zakazky podlimitni a nadlimitni podléhaji postupim, které jsou uvedeny v zdkoné
¢.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisi. Tyto
zakazky jsou z hlediska jejich obtiznosti zpravidla administrovany kvalifikovanymi
externimi administratory.

4. Pri zadavani véech typ( vefejnych zakazek dle § 6 odst. 1 musi byt dodrzeny zasady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

5. Vsechny finanéni limity uvedené v této smérnici jsou bez dané z pfidané hodnoty.

6. Vefejné zakazky zadava zpravidla starosta obce a jim povéiené osoby (dale jen
zadavatel). Starosta obce a jim povéfené osoby jsou zodpovédni za cely pribéh
zakazky.

7. Tato smérnice se nevztahuje na zakazky, které je nezbytné zadat v krajné& naiéhavém
pfipadé, které obec svym jednanim nezpUsobila a ani je nemohla pfedvidat a
Z ¢asovych dlOvodi neni mozné zadat zakazku dle této smérnice.
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Clanek 2
Profil zadavatele

Profil zadavatele zabezpecuje pro obec externi firma, kterd ma zajisténu certifikaci
shody elektronického nastroje. Uverejnéni povinnych informaci na profilu zadavatele
provede zadavatel zajistujici zakazku.

Zadavatel uvazi podle charakteru zakazky, zda pro jeji uvefejnéni vyuzije Profil
zadavatele.

Profil zadavatele je sougasti Portalu Profil zadavatele:

https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/obec-chbany

Smiouvy ve finanénim objemu od 1.000.000,00 K& bez DPH musi byt zvefejnény na
Profilu zadavatele a to do 15 dn( od podepsani smlouvy.

Clanek 3
Zpusoby zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

3.1 Vefejné zakazky ve finanénim objemu do 100.000,00 K¢ bez DPH u sluzeb a

1.

dodavek a do 250.000,00 K¢ bez DPH u stavenich praci

Vefejné zakazky v tomto rozsahu zajistuje starosta obce nebo jim povéfend osoba, a
to formou objednavky, smlouvy nebo jiného pravniho ukonu. P¥i jejich zadani je
povinnost dodrzet zasady transparentnosti, rovného zachazeni, pfiméfenosti a
zakazu diskriminace.

3.2

a) Verejné zakazky ve finanénim objemu od 100.001,00 Ké do 250.000,00 K& bez DPH

(sluzby a dodavky)

b) Vefejné zakazky ve finanénim objemu od 250.001,00 K¢ do 500.000,00 K¢ bez DPH

1.

(stavebni prace)

Starosta obce nebo zastupitelstvem povéieny zastupitel obce provede zjednoduSeny
pisemny priizkum trhu zaméfeny na cenu, zaruky, termin plnéni a dalsi dle vlastniho
uvazeni a vybér doloZi zapisem. Neni povinné zvefejnéni vyzvy na uiedni desce, ale
doporucuje se v pripadé vys$sich ¢astek. Pisemny pruzkum trhu vEé. zapisu zalozi
k jednoduché pisemné dokumentaci o vefejné zakdzce malého rozsahu (napf.
k objednavce, smlouvé, apod.).
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3.3

a) Vefejné zakazky ve finanénim objemu od 250.001,00 K¢ do 3.000.000,00 K¢ bez DPH

(sluzby a dodavky)

b) Vefejné zakazky ve financnim objemu od 500.001,00 K¢ do 9.000.000,00 K¢ bez DPH

—

(stavebni prace)

O vefejnych zakdzkach malého rozsahu rozhoduje komise jmenovana starostou
obce.

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu je tieba vyzvat nejméné 3 zajemce
k pfedloZeni nabidky. Znéni vyzvy k podani nabidek se zvefejni na ufedni desce
obce, tim se vefejnd zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvafi se tak
prostor k pfedlozeni nabidky i pro jiné, neZ oslovené uchazeée.

Vyzva k podani nabidek bude obsahovat zejména:

a) ldentifikace zadavatele.

b) Vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu.
c) Misto a doba pinéni.

d) Pozadovany obsah nabidky.

e) Dalsi pozadavky a podminky.

Lhata pro podani a doru¢eni nabidek nesmi byt krat$i nez 10 kalendafnich dnd.

Starosta jmenuje k vyhodnoceni nabidek hodnotici komisi, kterd bude minimalne
tiiclennd a provede hodnoceni zakazky vcéetné vybéru nejvyhodnéji nabidky.
Hodnotici komise zvoli ze svého stiedu predsedu, otevie doslé nabidky, o priubéhu
jednani sepi$e jednoduchy zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych
nabidek a navrhne zastupitelstvu obce nejvyhodnéjsi nabidku véetné zdivodnéni, tak
aby byly dodrzeny zasady transparentnosti, pfimé&fenosti, rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

Nabidky, které neobsahuji véechny nalezitosti dle vyzvy k podani nabidek, mize
hodnotici komise vyfadit z dal$iho posuzovani a hodnoceni.

V$ech uchazedum, ktefi podali nabidku, bude pisemné oznameno, zda byli vybrani
k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu ¢&i nikoliv a & nabidka byla vybrana.
Dodavateli s nejvyhodnéj$i nabidkou bude rozhodnuti oznameno pisemné, spoleéné
s vyzvou k uzavieni smlouvy.
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Clanek 4
Obecna ustanoveni

1. Zadavatel obce mizZe v odivodnénych pfipadech, zejména pokud je nutné provest
zakazku v kratké dobé nebo jde o zakazku obdobného druhu, na jakou jiz bylo
vybérové fizeni ¢i poptavkové fizeni podle ¢lanku 3 provedeno nebo osloveni
dodavatelé neméli o zakazku zajem nebo by vzhledem k objemu zakéazky a malému
mnozstvi vhodnych dodavatelll nebylo hospodarné provést vybérové fizeni Ci
poptavkové fizeni podle ¢lanku 3, rozhodnout, Ze vefejnd zakazka malého rozsahu
bude zadana pfimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fadné
odlvodnéno a je tfeba dbat, aby byly dodrzeny =zasady transparentnosti,
pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

2. U stavebnich praci typu tdrzby, opravy a modernizace stavajiciho majetku, kde by
projednat s jedinym dodavatelem, lze zadat zakazku pfimo bez dalSiho vybéru.
Odivodnéni zvoleného postupu bude souéasti dokumentace VZ.

3. U dodavek a sluzeb (napi. projekéni prace) lze zadat VZ pfimo na zakladé jednani
s jedinym uchazeéem v pfipadé, Zze se jedna o provéfeného dodavatele, nebo se
jedna napf. o pokracovani navazujiciho stupné projektové dokumentace, avSak
s pfihlédnutim k aktualnim cenam na trhu. Odivodnéni zvoleného postupu bude
soucasti dokumentace VZ.

4. Vybérové a poptavkové fizeni neni potfeba v pfipadech, kdy se jedné o havarii nebo
havarijni stav.

5. U zakazek v limitech bez DPH nad 3.000.000,00 K& bez DPH u dodavek a sluzeb a
nad 9.000.000,00 K& bez DPH u stavebnich praci bude postupovano v souladu s
ustanovenimi zakona ¢.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich predpist pro podlimitni, popf. pro nadlimitni vefejné zakazky s ohledem
na pfedpokladanou hodnotu zakazky dle limitd stanovenych citovaného zékona.

6. Je-li pfedmét verejné zakazky financovan z dota¢niho programu, nebo se financovani
z dotaéniho programu byt jen pfedpoklada, je zadavatel povinen postupovat pfi
vybéru dodavatele dle pravidel poskytovatele dotace pro zadavani vefejnych
zakazek.

7. Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt archivovéany po dobu
min. 3 rokl u pfislu§ného zadavatele. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan
z dotaéniho programu, musi byt dodrzeny podminky a lhity archivace stanovené
poskytovatelem dotace.
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8. Zastupitelstvo obce miize rozhodnout o vyjimce ze smérnice.
9. Tato smérnice je zavazna pro vSechny zameéstnance obce Chbany.
Clanek 5
Zru$ovaci ustanoveni
1. Timto vnitinim pfedpisem se zruSuje v piném rozsahu vnitini pfedpis s nazvem

Smérnice o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, ktery byl schvalen
rozhodnutim starosty Obce Chbany dne 30.7.2021 a nabyl u¢innosti dne 1.8..2025.

Clanek 6
U¢innost

1. Tento vnitini pfedpis nabyva Gcinnosti dnem 3.6.2025.

Jifi Hofeni

starosta obce Chbany

OBEC CHBANY
y 43157

i







