KNIHOVN{ RAD
Obecni knihovny ve Chbanech

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny ve Chbanech (zapséana do evidence knihoven
ze dne 2. fjna 2002) a podie § 4, odst. 7 zdkona & 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam
tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

CL 1

Poslani a éinnost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni zékon)
a je zfizena za alelem poskytovat rovnym zpiisobem viem ob&anim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informadni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zékona.

CL2

Verejné knihovnické a informadni sluzby

1. Knthovna poskytuje uZivateliim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piistudnych ustanovenich knithovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vyplhjéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informadni sluZby:
i informace o katalozich, fondech a vyuZivéni knihovny,
ii.  informace z oblasti vefejné spravy,
ii.  dstni informace bibliografického a faktografického charakteru,

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. VeSkeré finanCni ¢&astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou u¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

IL. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluZeb

CL3
Registrace uzivatele
1. Registrovanym uZivatelem knihovny se miZe stat kazda fyzicka nebo pravnicks osoba
vydanim prikazu uZivatele na zékladé vyplnéné pfihlasky ovéfené knihovnikem podie
osobnich dokladi uZivatele.



Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni vidaje: jméno, pijmeni, adresu
trvalého bydlisteé a datum narozeni.

. Dé&ti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Osobni tdaje uzivatell bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrang osobnich daji (EU) 2016/679. Poudeni o ochrang osobnich tidaji je pilchou
tohoto KR.

CL 4

Zikladni povinnosti a priva uZivatelid knihovny

Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodr¥ovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kierd jsou potiebné pro udrZeni pofaddku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

JestliZe uZivatel nedodrZuje tato opatfeni, miiZe byt doasn& nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou $kodu a

povinnosti nahradit ji podle platnych p¥edpisi.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo tstng
knihovnikovi.

I1. Vypijcni Fad
CL5
Zp¥istupiiované knihovni dokumenty

Knihovna plij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z viastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubort.
Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZ&dani uZivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlaSky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynt NK CR.

CL6

Rozhodnuti o pijéovani

Mimo knihovnu si miiZe uZivatel plj¢it viechny dokumenty uvedené v &l 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezped{ nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,
b} které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,



¢) jejichZ pujCovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (porufeni
autorskych prav, §ifeni faistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vypiijeny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vypjéni
sluzby s podminkou vyptjcky v pouze v prostorach knihovny.

CL7
Postupy p¥i pajfovani

Pred pievzetim vypijcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, thned ohlasit
viechny zévady a ovéfit si zapis zavad ve vypdjénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypiijéniho systému.

Uzivatel miiZze pozadat o rezervaci dokumentu (Gstné u knihovnice nebo pisemné, na
email).

.

CL8
Vypiajéni thity

Vypliéni lhita pro pGjéovani mimo knihovnu je zpravidla I mésic. Vypiijéni Ihiita miZe
byt prodlouzena aZ tfikrat o jeden mésic, poZada-li o to uZivatel pfed jejim uplynutim a
nezada-li dokument dali uzivatel. V odiivodnénych pfipadech je moZné povolit novou
vyphjcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni.

Knihovna je oprdvnéna v odlivodnénych piipadech stanovit krat$i vypljéni lhiitu
piipadné Zadat vraceni pijceného dokumentu pfed uplynutim vypGj¢ni [hity.

CL9
Vraceni vyptjéeného dokumentu

UtZivatel je povinen vratit vypiij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypj€il.
Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, pop¥ipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu,

Je zakdzdno zpracovavat text vypijCeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vyplijéeného
dokumentu zasahovat.

CL 10
Priva a povinnosti uZivatehi pro pijéovani mimo knihovau

Pro p@j¢ovéni knihovnich fondi plati ustanoveni obéanského zékoniku o pljovani
veéci.

Mimo knihovnu miZe mit uZivatel vypijéeno zpravidia nejvyse 6 dokument.
UZivatel nesmi vypij¢eny dokument pijéovat dal§im osobam. Rudi za n&j po celou
dobu vyptjcky.



1.

UZivatel ru¢i za vypijCeny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vypiijéce
zazpam. Pii vraceni dokumentu uZivatel na vyZadani obdrZi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uzivatel ani po upomenuti plijceny dokument nevrati, bude se vriceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahéni pijéeného dokumentu pravni cestou UGétuje knihovna
manipulacni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s piipravou tohoto vymahani i
naklady préavniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovéani viech
sluzeb.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

CL 11
Ztrity a ndbrady

Utzivatel je povinen bezodkladné hldsit ztratu nebo pofkozeni dokumentu a ve [hité
stanoven¢ knihovnou nahradit $kodu.

O zphsobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize poZzadovat nahradu $kody
uvedenim do plGvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejiném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZze uvedeni do
pivodniho stavu neni moZné nebo Udelné, miZe knihovna pozadovat jako nahradu totéz
dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finanéni ndhradu. Finanéni ndhradu stanovuje
knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovéani viech sluzeb.

CL. 12
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu

Vyméhani nevracenych vypiijéek:
a) knihovna vymaha upominkami vraceni dokument{l. Po ¢étyfech bezvyslednych

upominkach (z nichZ posledni je doporu¢eny dopis obecniho GFadu) nasleduje vymahani
pravni cestou.

I.

Cl 13
Nihrada vieobecnych Skod

UZivatel je povinen nahradit §kodu zavinénou pfimo nebo zanedbédnim povinnosti
(podle obganského zikoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do piededlého stavu. Neni-li to dobfe moznég, anebo Zada-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.”).

Za 3kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecng
platnych pfedpist.



V. Zavéretna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouct knihovny.
Nedilnou sou¢asti KR jsou p¥ilohy.

Rusi se Knihovni fad ze dne 26.9.2002.
Tento Knihovni fad plati na dobu neuréitou

BSN

V1. Prilohy Knihovaiho Fadu

fu—y

Cenik placenych sluzeb a poplatkli Obecni knihovny ve Chbanech.
2. Pouleni o ochrané osobnich Gdajt

Ve Chbanech dne: 12.5.2021

OBBC CHBANy
431 57

..............................................

Jiff Hofent, starosta obce Irena Kobzova, vedouci knihovny



PFiloha 1
Cenik placenych sluzeb a poplatka

Zakladni sluZzby

| Ptjcovani knih a dasopist | 0,-K¢

Manipulacni poplatek spojeny s registraci

| Registrani poplatek | 0,-K&

Poplatek z prodleni — upominky

1. upominka

0,-K
2. upominka 0,-K
3. upominka 0,-K




Ptileha 2
Poudeni 0 ochrané osobnich udaji

Spravcem osobnich tidajit uZivateldt knihovny je obec Chbany ~ provozovatel knihovny
(déle jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uZivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni Gdaje: (fméno, pFijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu ...)

Nepovinneé kontaktni udaje: (dorucovaci adresa, e-mail, telefon...)

SluZebni adaje: ( &islo Crendiského pritkazu, prehled vypijéek véetné historie,
pFehled rezervaci, upomindgni...)

Ddle knihovna uchovdvd identifikacni vidaje zdkonného zdstupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikaénich a kontaktnich osobnich
udajli bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovavé osobni tdaje za Gfelem poskytovani knihovnickych, informagnich a
dalsich sluzeb uZivatelim, informovéani uZivateld o sluzbach a déle za Ggelem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontakini ddaje vyuzivd knihovna za tUCelem lep$i komunikace
s uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto daje uvést.

Prava uZivateli jako subjekti osobnich Gdaji

UZzivatel ma pravo na pifstup k osobnim adajiim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni
zpracovéani, a pravo vznést ndmitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajti, pfipadné€ umoZni nahled do pfihlagky ¢tenafe a dallich dokladd u ni uloZenych.

Zadosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich Udajd knihovna vyfizuje bez zbyteného

fowor

odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti.

Deba uchovani osobnich adaja

Knihovna uchovévé osobni Udaje registrovanych uZivatelli po dobu registrace a (jeden rok)
poté. Registrovany uZivatel miZe poZadat o likvidaci svych osobnich udajii, pokud nema vigi
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuZzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v poéftadovych
databazich jsou likvidovany vymazdnim identifikacnich udajdl (anonymizace). Osobni udaje
v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho ¥adu obce Chbany.

Zabezpeceni osobnich hidaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen piistup nepovolanych osob obvyklymi
prostredky. Piistup k t€émto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktef s nimi pracuji
v rdmci svych pracovnich tkold.

Osobni Gdaje knihovna uchovava v po€itaCové databazi. P¥istup k t&mto datlim je chrdnén
systémem piistupovych G¢th, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni tkolt
jednotlivych zamé&stnanci.



Dalsi informace

Knihovna zpracovavd osobni udaje na zékladé smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou
s uZivatelem uzaviela pfijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafzenim
o ochrang osobnich Gdaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidaji vykonava Utad pro ochranu osobnich adajli, na ktery se
muzZete obratit v pfipadé stiZnosti. Budeme v§ak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udajt obratite nejprve na nés: obec Chbany, Chbany 19, 431 57 Chbany.



